Lectia 5                                                                                                                        Curs PowerPoint


Grafice si diagrame 
             5.1 Desenarea obiectelor
· Adaugarea diferitelor tipuri de obiecte intr-un diapozitiv

Uneori aveti nevoie de imagini mai complicate, pe care vi Ie puteti desena foarte usor singuri cu ajutorul barei de instrumente Drawing (Desenare). Ea va aparea in partea de jos a ferestrei sub forma:
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Daca bara nu este prezenta o puteti activa cu ajutorul meniului View (Vizualizare) – Toolbars (Bara de instrumente ) – Drawing (Desenare).
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Din optiunea AutoShapes (Forme Automate) puteti alege diferite forme. Selectia se face printr-un clic pe forma dorita si apoi in document trageti cu mouse-ul cat de mult doriti, pentru a avea dimensiunea dorita.
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	       Exemplu :
[image: image4.png]Desen de proba







· Rotirea unui object


Puteti realiza rotirea unui, obiect apasand butonul [image: image5.bmp] de pe bara Drawing
(Desenare), dar numai dupa ce ati selectat obiectul pe care doriti sa il rotiti. 
Acum obiectul dumneavoastra apare incadrat de patru puncte. Pentru a-I roti,
plasati cursorul mouse-ului, deasupra unuia din punctele in jurul caruia doriti sa 
realizati, rotirea obiectului. 
Dupa ce ati terminat, pentru a finaliza pozitia obiectului eliberati tasta mouse-ului. [image: image6.bmp]
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· Alinierea unui object intr-un diapozitiv

Dupa crearea obiectelor, Ie puteti pozitiona in orice parte a diapozitivului doriti, prin selectarea si mutarea acestora cu ajutorul mouse-ului, sau puteti alege din meniul derulant aparut dupa ce ati dat clic dreapta pe obiect optiunea Format AutoShape (Formatare Forma automata).

Pe ecran va aparea fereastra Format AutoShape (Formatare Forma automata). in care selectati meniul Position (Pozitie). In aceasta fereastra alegeti din meniurile derulante optiunile dorite.

· Redimensionarea unui object

In primul rand va trebui sa selectati desenul dorit. Selectarea desenului se lace printr-un clic stanga pe desen. Desenul va aparea intr-un patrat incadrat de 8 puncte.
Acum, puteti modifica dimensiunea obiectului, plasand cursorul mouse-ului deasupra unuia din cele 8 puncte. Cursorul va avea diferite forme in functie de punctul deasupra caruia iI plasati.
Daca plasati cursorul in punctele din laterale cursorul va avea urmatoarea forma: 
Cursorul plasat deasupra punctelor din mijloc in partea de sus sau jos a obiectului va arata:  


Cursorul plasat in celelalte puncte va fi de forma:                    sau.
Puteti chiar deplasa obiectul. In acest caz va trebui sa plasati cursorul deasupra obiectului pana in momentul in care cursorul devine:           .    Acum tinand apasata tasta stanga a mouse-ului puteti deplasa obiectul in orice parte a documentului      doriti.

 Uneori cand realizati desene complicate folositi diferite forme. Daca vreti sa mutati desenul in alta parte a documentului va fi foarte greu sa mutati fiecare forma a lui. De aceea Word ofera posibilitatea gruparii formelor si realizarea unui singur object, cu ajutorul functiei Draw (Desenare) – Group (Grupare).

Daca as dori sa mut acest desen ar trebui sa selectez fiecare object si sa iI mut. Dar este mult mai usor sa Ie grupez intr-un singur object si apoi sa il mut pe acesta. Pentru a selecta simultan toate obiectele va trebui tinuta apasata tasta Shift, in timp ce cu un clic stanga al mouse-ului selectati toate obiectele.

      Obiectele selectate vor arata:
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Observatie: Fiecare obiect este incadrat de 8 puncte.


Dupa ce ati selectat toate obiectele alegeti din meniul Draw (Desenare) optiunea Group (Grupare), sau dati un clic dreapta pe obiectele pe care doriti sa Ie grupati si din meniul derulant aparut selectati optiunea Group (Grupare). Pentru a putea alege optiunea Group (Grupare) va trebui sa selectati cel putin doua obiecte.

Dupa realizarea gruparii desenul va arata ca un singur obiect si va fi incadrat totul de 8 puncte (atunci cand iI selectati).
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Acum puteti muta foarte usor desenul In orice parte a documentului doriti.
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Se observa ca se muta ambele obiecte, noua pozitie fiind prezentata punctat. Daca uneori vreti ca acest desen sa nu mai fie grupat, puteti alege functia Ungroup (Anulare grupare)din meniul Draw (Desenare).
	Intotdeauna trebuie sa selectati ceea ce vreti sa prelucrati !I!




· Pozitionarea unui object in cadrul altui object

Atunci cand aveti doua obiecte si doriti ca un obiect sa apara in interiorul celuilalt, daca plasati obiectul pur si simplu in interiorul celuillalt obiect, acesta nu se va vedea. Sa presupunem ca dorim sa introducem obiectul creat anterior intr-un alt obiect. Acesta nu se va vedea fiind ascuns in spatele obiectului nou.
Pentru a putea vedea ambele obiecte, va trebui sa. dati clic dreapta pe unul dintre acestea si din meniul derulant aparut din optiunea Order (Ordine) sa alegeti ceea ce doriti (daca dati clic dreapta pe obiectul curent va trebui sa alegeti optiunea Bring to front (Aducere in prim plan) pentru a aduce obiectul in fata, sau daca dati clic dreapta pe celalalt obiect alegeti optiunea Sent to back (Trimitere in ultimul plan).


Acum vor aparea ambele obiecte unul in interiorul celuilat. Puteti chiar sa realizati o grupare a acestora cu ajutorul comenzii Group (Grupare). 

Culoarea de umplere





De aici alegeti culoarea cu care sa scrieti





Culoarea liniei





De aici alegeti diferite forme (dreptunghiuri, sfere, sageti, linii)





De aici puteti selecta tipul de linie pe care il doriti





De aici adaugati diferite umbre formelor alese
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